违法案件调查报告

    一、标题

     关于（违法主体）×××违法（违规）问题×××的调查报告。

    二、首部

    （一）案由。（一句话概述违法主体实施的违法行为）
    （二）调查机关。（写明调查机关全称）

    （三）办案人员。（写明姓名、所在单位及担任职务、执法证号）

    （四）调查时间。（写明具体到年月日的调查起止时间）

    （五）当事人基本情况。（当事人为自然人的，写明姓名、性别、年龄、身份证号、所在单位及担任职务等；当事人为法人的，写明单位名称、单位类型、法定代表人姓名等；违法主体包含多个自然人或法人的，写明与本案的关系）

    三、正文

    （一）调查情况。（写明线索来源、线索核查情况、立案调查工作开展情况等）

    （二）基本事实。（写明当事人实施违法行为的时间、地点、经过、手段、违法所得、造成后果等基本事实。上述内容，应当客观、真实、全面，重点突出，详述主要情节、证据和关联关系，并附相关证明材料作为本报告附件。有法定从轻、减轻、免除、从重行政处罚情节的，说明上述情节）

    （三）案件定性。（认定调查发现存在的主要问题，对案件的法律适用进行分析，明确认定当事人违法的法律依据以及违反的具体法律法规，提出认定违法行为性质的建议）

    （四）其他需要说明的问题。（包括且不限于当事人对违法行为的认识态度、陈述意见和采取的整改行动等）。

    （五）处理建议。（援引相关法律法规的具体条文，认定相关责任，分别提出对人、对事的具体处理建议。拟提出对违法行为作出从轻、减轻、免除或从重处罚的建议，综合考虑当事人违法行为的性质、情节、社会危害程度及其主观过错情况等，阐明理由。拟作出行政处罚的，应当写明行政处罚的种类、幅度或者数额等）

    四、尾部

    办案人员逐一签名，并注明落款日期。

    五、附件

证据清单，列明案件调查报告涉及的证据材料。（包括能够证明案件事实的书证、物证、证人证言、视听资料、计算机数据、当事人陈述、鉴定结论、勘验笔录、现场笔录等）

                             （承办司局名称）
                               年   月   日
