地籍管理工作进度汇总

全国油气“三率”调查评价数据采集系统
用户操作手册
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1 系统简介
1.1 项目背景
随着国民经济的高速发展，石油需求量越来越大，石油开发和供应面临十分严峻的挑战，今后石油储量的增长有一定限度，新增储量的品味下降。石油资源和储量是油田开发的基础，经过60年的开采，已开发油田总体上已进入高含水、高产出阶段，主力老油田产量递减。另外，在天然气开发方面，虽然我国天然气资源比较丰富，并进入快速大发展时期，但仍然满足不了国民经济对天然气需求的更快增长。
为了保障今后国内原油产量的稳定供应，天然气产量的快速增长，必须充分依靠科技进步，大力发展油气田开发技术。根据往年对全国油气田利用情况、开发的状况调查分析，其中高含水、低渗透和稠油三类油田占全国原油产量的比重最大；海洋油田的开发具有与陆上不同的特点，而且是当前上产的重要领域，天然气则正在快速增长；因此，为了向国民经济发展供应更多的油气资源，国土资源部要求进一步掌握全国油气资源的利用和开发状况，进一步提高原油采收率，优化资源利用率。为此，国土资源部提出建立一套油气“三率”调查采集系统，来辅助矿产资源的统一管理工作。
1.2 主要功能和用途
随着中国境内矿产资源的不断开采利用，对于油气田开发现状了解不及时，国土部要求建设一套对专门针对油气资源储量及开发利用情况、油气田共伴生资源利用情况、提高采收率的新工艺、以及新技术新工艺使用情况的信息系统，收集并掌握所有在中华人民共和国领域及管辖海域从事油气矿产（包括原油、凝析油、气层气、溶解气、煤层气及其它油气矿产等）开发的采矿权人油气资源情况。
系统主要内容如下：
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图表 1系统功能图
1.3 保密要求
全国油气田利用情况调查数据属于国土资源部内部管理信息，《全国“三率”调查评价采集系统》必须安装在与互联网物理隔离的计算机中。
各单位应根据自身特点确定本单位、本系统用地数据的保密等级，并按照国家和内部管理的有关规定进行严格管理。
2 系统使用主要工作步骤
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3 字段（栏目）解释及填报说明
(1) 油气田基本情况
1. 油气田名称：指《采矿许可证》上所列的油气田名称全称。如胜坨油田，文中气田等。
2. 主要矿种类型：填写石油、天然气、煤层气。
3. 采(探)矿权人：指《采矿许可证》上所列的采矿权人名称全称。
4. 采（探）矿许可证证号：依据《采矿许可证》填写其23位或13位编号，没有获得采矿权许可证的可以填探矿权许可证号。
5. 行政区代码：油气田所在地的县级行政区代码。
6. 油气田发现时间：指首次向国家储委提交探明储量年份。
7. 油气田投入开发时间：指油气田正式投入开发时间。
8. 剩余服务年限：根据油气田实际情况来综合判断填写该油气田剩余服务年限。
9. 中心坐标：经纬度按度、分、秒填写，经度7位，纬度6位；大地直角坐标统一按高斯3度带填写，X填7位，Y填8位（前两位为带号），精确到m。
(2) 油气田资源储量及开发利用情况
以下指标计量单位均按《石油天然气储量计算规范》(DZ/T0217-2005)填写。
1. 储量丰度：填写平均每平方公里内含有的可采储量。原油单位默认（104t/km2），天然气单位默认为（108m3/km2）。
2. 储量丰度评价：按可采储量丰度，将油（气）田（藏）分为高、中、低、和特低四类。其中原油可采储量丰度高（>=80）、中（>=25~<80）、低（>=8~<25）、特低（<8），单位默认为（104t/km2）；天然气可采储量丰度高（>=8）、中（>=2.5~<8）、低（>=0.8~<2.5）、特低（<0.8），单位默认（108m3/km2）。
3. 埋藏深度：填写油气藏中部的埋藏深度。单位默认为（m）。
4. 埋藏深度评价：按埋深分为浅层(<500)、中浅层(>=500~<2000)、中深层(>=2000~<3500)、深层(>=3500~<4500)和超深层(>=4500)五类。单位默认为（m）。
5. 储量规模评价：指截止2011年末累计探明技术可采储量规模。按可采储量大小，将油（气）田（藏）分为特大型、大型、中型、小型、和特小型五类。其中原油可采储量规模特大型（>=25000）、大型（>=2500~<25000）、中型（>=250~<2500）、小型（>=25~<250）、特小型（<25），单位默认为（104m3）；天然气可采储量规模特大型（>=2500）、大型（>=250~<2500）、中型（>=25~<250）、小型（>=2.5~<25）、特小型（<2.5），单位默认为（108m3）。
6. 油（气）藏类型：油（气）藏类型以圈闭类型为主，包括“构造、断块、地层、古潜山、岩性、复合”填写。
7. 2011年末油（气）井总井数：按2011年12月底油、气总井数填写。
8. 2011年油（气）产量：填写油（气）田2011年实际油（气）产量。
9. 2011年油（气）产量（油当量）：填写油（气）田2011年实际油（气）产量（油当量）。
10. 矿种名称：填写原油、溶解气、气层气、凝析油、煤层气。
11. 探明石油、天然气（含煤层气）储量：根据国土资源部公开发布的（全国各油气田油气矿产探明储量表），分别填写累计探明地质储量、探明已开发储量、探明未开发储量和相应的技术可采储量、经济可采储量、年产量、累计产量、剩余技术可采储量、剩余经济可采储量。
12. 含油气层位：依据行业标准《SY/T5806-2000》填写主要产油（气）层位代码，如果层位有新的调整则按照最新的资料进行填写。
13. 储层岩性：分别填写主力产油（气）层的储层砂岩、碳酸盐岩、火成岩、特殊岩类（砾岩、泥岩、页岩、变质岩、煤岩、其它）。
14. 原始地层压力：填写油田投入开发前，探井中测得的油层中部压力。
15. 孔隙度：填写主力产油（气）层储层的平均孔隙度。
16. 渗透率：填写主力产油（气）层储层平均渗透率。
17. 地层原油粘度：填写地层原油粘度值。
18. 地面原油密度：填写地表条件下原油的平均密度。
19. 开发方式：指主要利用什么驱动能量来进行油气田开发。其中主要开采方式目前通用有“天然能量、注水、注气、热采、三采”五种类型。
20. 年末核定油（气）产能：当年度企业实际达到的油气的年度生产量。有核定生产能力的企业，应填报核定生产能力；无核定生产能力有查定生产能力的企业，填写查定生产能力。
21. 地质储量采油（气）速度：按照油(气)年产量与累计探明已开发地质储量百分比填写。
22. 储采比：预示按当前生产水平油气田尚可开采的年数。按照剩余技术可采储量（累计已开发技术可采储量-累计产量）与年产量之比填写。 

23. 综合递减率：填写包括老井及各种增产措施情况下的产量递减率，用于反映油田老井实际产量递减状况。
24. 综合含水率：月产水与月产液的比值(%)，填写2011年12月份的月均综合含水率。
25. 采出程度：分别填写地质储量采出程度和技术可采储量采出程度；
其中：地质储量采出程度=累计产量/累计探明已开发地质储量（%）;技术可采储量采出程度=累计产量/累计探明已开发技术可采储量（%）。
26. 开发阶段：填写2011年底油气田所处的开发阶段，分初采、稳产、产量递减、低产四个阶段填写。
27. 动用储量采收率：指油(气)田开发过程中根据生产动态资料标定的采收率，初采阶段采收率指油田正式投入开发的第一年的采收率。
28. 未开发储量分类：将未开发地质储量分为：近期可开发，难开发和暂不能开发三类填写；填写时应注意三类储量合计必须与探明未开发地质储量闭合。
近期可开发：储量落实、近期可经济动用的储量。
难开发：虽然储量落实，但油藏埋深大、油层薄、产量低目前工艺技术水平难以取得经济效益的储量。
暂不能开发：储量落实程度较低或经评价后为待核销的储量。
(3) 油气田共伴生资源利用情况。
1. 共伴生资源名称：指油(气)田除溶解气和凝析油外的共伴生矿种，包括二氧化碳、硫化氢、氦气和氮气，根据油气田实际共伴生资源名称填写。
2. 累计探明储量：根据国土资源部《截止2011年底全国各油田二氧化碳气探明储量表》和油田实际计算的储量填写累计探明储量（地质、技术可采和经济可采、当年产量、累计产量、剩余技术可采与剩余经济可采储量）。
3. 利用方式：油气田伴生资源的综合利用方式，油气企业根据实际利用情况填写。
4. 2011年利用产值：是指2011年利用油田气伴生资源所取得的产值。
5. 利用率：是指累计采出量与累计探明储量的百分比。
(4) 提高采收率工艺名称
1. 提高采收率技术方法：填写2009年至2011年油气田为提高采收率所采取的技术方法名称油气田为提高采收率所采取的技术方法名称。
2. 覆盖地质储量：填写矿区内能够采取提高采收率技术方法进行生产的油气地质储量。
3. 增加技术可采储量：通过实施提高采收率技术方法，与原有技术方法比较，油气田可增加的技术可采储量。
4. 提高采收率：新的技术方法与原有技术方法比较，采收率提高的百分点。
5. 增加产量：通过相应的提高采收率的方法增加的油气产量。
(5) 新技术新工艺情况
简要介绍新技术新工艺名称、原理、主要技术参数、应用范围和解决的主要问题及取得的效益，技术应用现状和典型用户，技术推广前景，并附工艺流程图。
(6) 填报时间与人员
填表人、审查人：是指采矿权人指定的填表人及填报单位的审查人，须签名或盖章，填报日期、审查日期：填写填报数据和审查数据时间。
4 系统安装
4.1 运行环境
【操作系统】
Windows 2000、Windows 2003、Windows XP、Windows 7
推荐操作系统：Windows XP

推荐办公软件：
Microsoft Office Word 2007/2010
Microsoft Office Excel 2007/2010
Microsoft Office Access 2007/2010
4.2 安装步骤
第一步：安装前请关闭所有其它正在运行的应用程序；
第二步：双击[image: image4.png]yasl_setup_
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图标，运行安装程序，如图所示：
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第三步：单击【下一步】继续，如下图所示：
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点击【下一步】直接安装。
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提示安装成功即可。
【安装错误】处理：
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如果在安装过程中报一下错误，请点击“重试”，如还报这个错误，点击“终止”。
请检查本地计算机C:\Program Files\YQT目录是否完全卸载删除，如果没有强将YQT文件夹手动删除后，重新启动计算机，再进行安装。
5 加载数据、注册与登录
系统正确安装之后，有两种途径运行软件：
1、用鼠标双击桌面“全国‘三率’调查评价数据采集系统 V1.0”图标快捷方式[image: image9.png]HE
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运行软件；
2、单击任务栏“开始”菜单，选择“程序”中的“全国‘三率’调查评价数据采集系统 V1.0”，运行软件。
系统加载页面，如下图所示：
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系统“登录界面”如下图所示：
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5.1 加载数据
为了保证信息安全，《全国“三率”调查评价数据采集系统》软件和数据是分离的。在新用户第一次运行本系统时，系统使用默认的数据库文件，若需要修改数据库文件，请点击“设置数据源”，查找数据源。
如果没有正确设置数据源，登录界面的【注册】、【登录】将使用默认的数据源。
设置数据源，请从单击登录界面【设置数据源】按钮，选择数据源文件，点击【确定】按钮。
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注册新用户
新用户第一次运行本系统，需要单击【注册】按钮，在弹出的“用户注册”界面中，正确、完整填写信息，注册新用户。
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【用户名称】 “用户名称”、“登入密码”、“确认密码”、“姓名”、“联系电话”由用户自行设定；“所在单位”将由系统自动根据所接受的数据显示，如不能自动显示点击框体右侧的下拉按钮选择。
5.2 用户登录
在“用户登录”界面依次输入用户名和密码，单击【登录】按钮。系统验证用户名和密码正确，进入系统主界面。
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注意：
1、为什么用户在登录界面输入了用户名和密码却无法进入系统？
请联系技术服务商 010-82275320-813。
或寻找QQ远程协助
5.3 找回密码
如需找回密码，技术服务商 010-82275320-813

寻找QQ远程协助
6 系统主界面简介
系统主界面主要由标题栏、菜单栏、工具栏、数据管理区和工作区组成，左下角显示当前用户名称，右下角显示当前单位名称。
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6.1 菜单栏
	一级菜单项
	二级菜单项
	备注

	1
	油气三率采集
	1.1
	数据导入
	　

	
	
	1.2
	数据填报
	　

	
	
	1.3
	数据修定
	

	
	
	1.4
	导出上报
	

	2
	油气三率综合查询
	2.1
	接收导入
	　

	
	
	2.2
	数据检查
	功能将在V2.0版本中升级

	
	
	2.3
	数据查询
	

	
	
	2.4
	数据汇总
	

	
	
	2.5
	数据统计
	功能将在V2.0版本中升级

	3
	辅助功能
	3.1
	总公司信息
	　

	
	
	3.2
	分公司信息
	

	
	
	3.3
	油气田信息
	

	
	
	3.4
	数据字典
	

	
	
	3.5
	用户管理
	

	
	
	3.6
	清空数据
	

	
	
	3.7
	关于
	系统升级，技术支持


6.2 快速检索栏
显示组织机构，油气田树形结构。可通过双击树节点，直接查询列表页面
6.3 主操作区
包括列表查看、检索；卡片页面填写、修改；数据批量导入，导出；数据接口操作；综合汇总查询、统计等功能操作，均在此界面完成。
7 系统功能及详细操作说明
7.1 数据导入
系统数据导入，分模版导入和登记导入2个导入功能。
模版导入动能，用户填写数据将模版中的数据批量导入到系统中，导入过程中系统根据《油气“三率”调查表填报说明》检测数据，数据不正确系统会自动将错误数据进行提示，用户修改后可继续导入数据。
登记导入功能，将《油气登记统计系统》导出的数据检查导入到系统当中。
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7.1.1 模版导入
系统提供模版（excel2003和2003以上版本），供填写人下载；在不修改模块的情况下，系统可将填写人填写的数据一次性批量导入到系统中；在导入过程中，系统根据《油气“三率”调查表填报说明》的要求对模版中填写的数据进行检测，若有错误会提醒填报人，修改完善后，可入库保存。
注：用户在模版导入前需下载上图中的“导入模版”，按导入模版进行数据导入。
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第一步：如上图，点击“模版导入”图标，选择本地根据模版编辑好的Excel文件（注：最好格式为office2007、2010格式），文件选择完毕后，点击【下一步】
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第二步：选择需要导入系统的内容。由于模版中，各信息按照sheet页分开采集，故，系统中用户可根据需要导入所需数据（默认导入所有数据）。选择完毕后，点击【下一步】
注意：[image: image20.png]V| rEszanme




不勾选系统将把模版中空白列的值作为更新值覆盖并上传到数据库中。
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第三步：数据校验；选择所需导入的数据，系统进入数据校验页面，如下图所示：
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检测：数据显示后，点击【下一步】按钮，系统自动检测数据项是否符合设定的规则，在弹出窗口中提示填写错误的数据，页面使用不同颜色显示出错信息的单元格，用户修改后，方可入库。若数据项没有错误，直接点击【下一步】。
第四步：入库，系统检测完毕后数据直接入库。系统提示入库成功后，操作即完成。
7.1.2 登记导入
油气“三率”填报与《油气登记统计系统》中相关内容重复，为减少油田企业录入工作量，系统通过接口，将《油气登记统计系统》中油气田基本信息、储量情况、矿种情况等信息读取至本系统中自动显示。
1. 点击“登记导入”图标，系统弹出对话框如下：
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选取数据源，数据来源为《油气登记统计系统》数据库文件（为mdb或者zip的Access数据库）。同时选择需要导入的数据，内容包括：
· 油气田基本信息，包含（油气田名称,行政区代码，油气田埋藏深度等）；
· 油气田储量情况，包含(累计探明地质储量，技术可采储量等)；
点击【下一步】系统将显示读取的数据，用户将进行检查操作。
2. 确认导入数据
下一步后，系统显示如下图：
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确认系统加载指定的数据源的数据，如果正确点击【下一步】。
3. 步骤介绍
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介绍数据导入的整个流程、步骤，方便用户通过指定的操作完成数据导入。
4. 导入数据
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将指定数据源中的数据，导入成本系统所能识别的格式进行导入，如确认数据无误点击【下一步】完成导入操作。不符合的系统数据，将跳转到错误修改页修改未导入成功的数据。
5. 错误修改
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将未导入成功的错误数据按照指定格式进行修改导入，修改完成后点击【完成】系统提示数据导入成功。
7.2 数据填报
油气三率“数据填报”功能是直观，连贯式的采集方式，用户通过一个页面完成所有油气“三率”相关信息的采集、填写；主要填写内容包括：油气田基本情况、油气田探明储量情况（已开发、未开发）、油气田共伴生资源利用情况、提高采收率的新工艺、以及新技术新工艺使用情况。
采集前，需选择需要对哪个油气田进行三率采集；若没有油气田基本信息，用户录入的三率信息会将油气田基本信息和三率信息一并保存至数据库。系统会将“油气田基本信息”从库中调用显示。
注：油气田基本信息、储量、层位信息是国土部油气登记统计系统库中，通过接口读取至本系统；为方便用户采集使用。
填写完毕后，保存入库。系统同时提供导出，将入库信息导出成EXCEL格式的文件。
操作：
点击菜单【数据填报】：出现如下页面：
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1. 在开始采集前，用户可先通过“数据修定”菜单中“登记导入”功能，将油气田基本信息、储量信息等从《油气登记统计系统》中通过接口读取过来。上图显示的是接口导入后的数据。
2. 选择油气田名称，系统主操作区即读取该油气田基本信息，用户可直接进行添加其他指标项后，点击【保存】按钮；
3. 若不选择油气田名称，系统主操作区内无内容显示，用户通过填写完整的油气田基本信息、储量及开发信息等等所有指标项后，点击【保存】按钮。
4. 导出：用户填报的油气三率信息，系统提供导出功能。点击【导出】按钮，系统自动将用户填写的信息按照油气三率规定格式保存至本地计算机。
5. 填写的注意事项，以及填报说明，请参见《油气“三率”调查填表说明》。
7.3 数据修定
显示各采矿权人所有油气田采集情况信息列表；包括：油田单位、填报年度、油气田名称、矿种种类、行政区代码、油气田发现时间、投入开发时间、剩余服务年限、累建产能、储量丰度、埋藏深度、储量规模、油气藏类型、开发方式、核定产能、当年油气产量等信息；列表信息能够直观反映各单位油气田基本结构、产能等信息；同时，管理人员能够通过多种查询方式快速定位到所要检索的油气田。
点击菜单【数据修定】，主数据区显示如下如所示：
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6. 用户通过左边“搜索”的快速搜索区域，检索已经填写的油气三率数据。
7. 新增：点击【新建】按钮，系统弹出三率采集的页面，如下图所示：
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用户依次填写油气田基本情况、油气田探明储量情况（已开发、未开发）、油气田共伴生资源利用情况、提高采收率的新工艺、以及新技术新工艺使用情况；填写完毕后，点击【保存】。
8. 修改：用户选择一条数据，点击【修改】按钮。系统读取已填写的油气三率信息供用户修改。如下图所示：
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9. 删除：操作步骤同【修改】功能。选择数据(点击【删除】按钮。删除完毕后，系统提示“删除成功”。[image: image32.png]RERTHE
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，即数据已删除。
10. 导出
用户本机的油气“三率”信息按照模版格式进行导出。点击【导出】按钮，系统自动将用户填写的信息按照油气“三率”规定格式保存至本地计算机。
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步骤：点击“导出”按钮，在弹出框中选择文件导出保存的路径，选择完成后点击，“保存”完成导出操作。
11. 导出采集表
该功能可见本地数据库中的油气“三率”数据按采集表样式进行导出。
操作：
点击【导出采集表】按钮，弹出页面如下图：
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第一步：选择要导出的公司，选择完成后点击确定按钮。
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第二步：在弹出窗口中选择文件导出的路径输入“文件名”，完成后点击【保存】完成导出。
7.4 导出上报
点击菜单【导出上报】，系统弹出对话框如下图所示：
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勾选要导出单位的数据，选择完成后，点击【下一步】，系统提示倒数数据的条数，如下图：
[image: image37.png]SiBE

St : e

REWESI (20119 100 B ©

WREREL &
WARREHRRFRAAEL 25
SRS ERAREL 1%
RERGERER TR 3
AT EEBER 2%
SWSEAER 25

(vwE ) REA





点击【确定】，根据系统提示下载路径，另存为即可。
7.5 接收导入
总部接收各分公司上报的油气三率采集数据库，需导入总部库中进行查看、修改，无误后上报国土资源部。
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第一步：选择数据来源：为下级单位提交上报的数据库文件；
第二步：点击【下一步】，选择要导入的单位，如下图：
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第三步：勾选完毕点击【导入】按钮，系统完成导入操作。
7.6 数据检查
此功能暂不开放，系统V2.0版本中将升级
7.7 数据查询
对于油公司导入到数据库的内容进行按条件查询，检查各分公司上报的数据是否齐全。
操作：
点击【数据查询】按钮，显示一下功能页面，如下：
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【查询】
第一步：在“筛选条件”中,选择条件，如：油气田名称、主要矿种类型、主要开发方式。
第二步：点击查询按钮，根据用户输入的查询条件在列表页面上可显示相应的信息。
【高级查询】
第一步：点击“高级查询”按钮，在弹出框中可输入详细信息进行详细精确的查询。页面如下：
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第二步：点击查询按钮，根据用户输入的查询条件在列表页面上可显示相应的信息。
【筛选】
对用户查询显示出的数据进行筛选操作，方便用户更快更准确的查询到指定数据。
操作：
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第一步：点击[image: image43.png]Wit v



按钮，在下拉页面中选择筛选项，如：油单位、矿种类型、开发方式、储量丰度、储量规模、埋藏深度、油气藏类型。在列表页面中会按照筛选条件进行显示。
7.8 数据汇总
系统支持按照单位、行政区域、盆地进行“三率”情况的汇总。包括汇总油气田储量情况、油气田开发利用情况、油气田共伴生资源利用情况、未动用油气探明储量情况及提高采收率技术工艺情况等。
操作：
点击【数据汇总】按钮，在弹出功能界面如下：
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第一步：选择汇总列表、汇总方式，点击“确定”按钮。
第二步：在汇总页面中，可对汇总信息进行编辑修改。
7.9 数据统计
此功能暂不开放，系统V2.0版本中将升级
将开放功能包括：
以图表的方式进行不同层级、不同类型、不同指标的统计。
主要包括：
1） 管理要素统计：按照总公司、分公司、油气田的层级统计剩余技术可采储量、剩余经济可采储量、产量等变化； 按照盆地、行政代码统计剩余技术可采储量、剩余经济可采储量、产量等变化。
2） 地质特征统计：按照储量丰度、埋藏深度、油气藏类型、开发方式等统计剩余技术可采储量、剩余经济可采储量、产量等变化；
3） 分类统计：按照已开发、未开发等统计储量、产量等的变化。
4） 自定义统计：根据用户的要求，进行自定义条件的统计。
操作：
点击“数据统计”按钮，操作页面如下图：
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第一步：填写 “统计类型”、“统计数据”查询条件。
第二步:点击[image: image46.png]


按钮，可显示相应的查询信息。
7.10 辅助功能
7.10.1 总公司信息
总公司：即采矿权人（中国石油、中国石化、中国海洋石油、延长石油、中联煤层气等矿山企业）。
操作：
点击【数据设置】(总公司按钮，在功能页面如下：
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第一步：点击“新建”按钮，可新增总公司信息，新增页面如下：
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第二步：填写总公司信息，如：公司名称、填报人、联系方式等，填写完成后点击保存，即可成功添加总公司信息。
7.10.2 分公司信息
分公司：（各具有油气田的分公司管理单位）
初次登陆的用户，需进入此功能，完善填写人、审核人等信息。此部分信息可自动带入“数据填报”中的填报信息字段。
操作：
点击【数据设置】(分公司按钮，在功能页面如下：
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第一步：点击“新建”按钮，可新增总公司信息，新增页面如下：
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第二步：填写总公司信息，如：分公司名称、所属总公司、分公司简称、联系方式等，填写完成后点击保存，即可成功添加分公司信息。
7.10.3 油气田信息
油气田基本信息是各单位填写油气三率调查情况表的基础，系统收录各油田分公司下油气田信息，包括数量、矿种类型、行政区代码、油气田发现时间、油气田投入开发时间、剩余服务年限等。
操作：
点击菜单【数据设置】(油气田按钮，出现如下页面：
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【新增】
第一步：点击“新建”按钮，在弹出页面填写油气田信息，页面如下：
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第二步：填写油气田名称、油气田简称、油气田代码、所属总公司、矿种类型等油气田信息后，点击“保存”按钮完成新增操作。
【修改】
第一步：选中要修改的油气田，点击“修改”按钮。
第二步：在修改页面，修改相应的油气田信息（与新增页面字段一样），修改完成后，点击“保存”按钮完成修改。
【删除】
第一步：在油气田列表页面中，选择要删除的油气田信息。
第二步：点击“删除”按钮，系统提示“是否删除该记录”，点击“是”可完成删除操作，点“否”不做任何删除操作。
7.10.4 数据字典
管理系统各个模块所需的基础数据，为后期的系统升级及维护做好模块管理的准备。包括：矿种类型、矿种名称、储量丰度、储量规模、开发方式等。
操作：
点击【数据设置】(数据字典按钮，出现如下页面：
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【新增】
第一步：可新增编码大类，如矿种类型、矿种名称、油藏类型，点击“新建列表”按钮， 在别表中会增加一个编码。
第二步：编辑增加的编码，在“名称”中输入编码名称。
第三步：点击“保存列表”按钮，完成新增操作。
第四步：添加子编码，选中编码大类，在右侧点击“添加项目”按钮。
第五步：编辑新添加的子编码，填写名称、显示名称。
第六步：点击“保存项目”按钮完成子编码新增。
【修改】
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第一步：在列表中选择要进行修改的编码数据。
第二步：在“名称”文本框中输入编码名称。
第三步：点击“保存列表”按钮，完成修改操作。
【删除】
第一步:选中要修改的编码；
第二步：点击“删除列表”按钮，系统提示是否删除，点击“是”完成删除。
7.10.5 用户管理
对登录用户帐号信息进行管理维护。可修改用户名称、帐号密码、所属单位、联系方式等人员信息。.

操作：
点击【数据设置】(用户管理按钮，出现如下页面：
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【用户信息修改】
第一步：点击【用户管理】按钮，在右侧出现操作页面。
第二步：在操作页面中可修改当前登录用户信息，如：用户名、所属单位、联系方式等。
第三步：填写完毕后，点击保存按钮完成用户信息修改。
【修改密码】
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第一步：点击“修改密码”按钮，系统弹出密码修改操作页。
第二步：在操作页面中填写密码信息，填写完成后点击“确定”完成密码修改。
7.10.6 清空数据
用户指定数据源将本地系统的数据库中的业务数据清空（业务数据包括：油气田基本情况、油气田探明储量及开发利用情况、 油气田共伴生资源利用情况、提高采收率技术工艺情况、新技术新工艺应用情况、填报信息）。
操作：
点击【数据设置】(清空数据按钮，操作页面如下图：
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第一步：选择要清空的数据源（数据源为mdb格式，系统默认为本地数据库）;

第二步：点击确定按钮，系统将自动清空指定数据源中的业务数据。
8 技术支持
技术服务单位：北京北胜天地石油科技开发有限公司
技术支持电话：（010）82275320-813

系统升级：“辅助功能”-“关于”功能中自动检测是否有升级版本。
0

