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第一章 系统简介
第一节 引言
2005年，国土资源部颁布了《地质灾害危险性评估单位资质管理办法》（国土资源部令第29号）、《地质灾害治理工程勘查设计施工单位资质管理办法》（国土资源部令第30号）、《地质灾害治理工程监理单位资质管理办法》（国土资源部令第31号），自2005年7月1日起施行。2015年，国土资源部颁布了《国土资源部关于修改〈地质灾害危险性评估单位资质管理办法〉等5部规章的决定》（国土资源部令第62号），对部分条款予以修改。
为贯彻实施管理办法，做好地质灾害资质审批工作，2016年，国土资源部下发了《关于地质灾害危险性评估和地质灾害治理工程勘查设计施工监理甲级资质有关事项的公告》（国土资源部2016年29号），自2017年1月1日起，启用新的资质报盘软件，由地质灾害资质单位直接向国土资源部提出申请。
国土资源部信息中心根据环境司的要求，按照国土资源部第29、30、31、62号令的有关规定，采用新的业务指标体系，开发了“全国地质灾害资质报盘软件”系统，在国土资源部门户网站上提供下载，供相关单位准备地质灾害资质申请相关的电子报盘数据。
第二节 本手册适用对象
本手册适用于需要办理地质灾害资质申请的相关单位以及各级主管部门的管理人员。
本系统的使用人员应具备以下知识：
了解计算机基本知识，熟悉Windows的基本操作；
地质灾害资质申请及管理方面的专业知识。
第三节 引用标准及文件
《地质灾害防治条例》（国务院令第394号）
《地质灾害危险性评估单位资质管理办法》（国土资源部令第29号）
《地质灾害治理工程勘查设计施工单位资质管理办法》（国土资源部令第30号）
《地质灾害治理工程监理单位资质管理办法》（国土资源部令第31号）
《国土资源部关于修改〈地质灾害危险性评估单位资质管理办法〉等5部规章的决定》（国土资源部令第62号）
中华人民共和国行政区划代码（GB2260-98）
《企业登记注册类型及代码》
全数字式日期表示法（GB2808-81）
第二章 安装说明
全国地质灾害资质申请报盘软件基于.NET Framework 4.0环境进行安装和运行，目前推出集成.NET 4.0的安装包和未集成.NET4.0的安装包，用户可根据实际情况选择相应的安装包。

第一节 运行环境
1、软件运行环境
操作系统：Windows XP、Windows 7、Windows 8以及Windows 10。
软件环境：.NetFramework4.0、Microsoft Office、图像查看软件等。
2、兼容性设置
桌面报盘图标、右键-属性-兼容性，勾选以兼容模式运行这个程序，如图2-1。
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图2-1 兼容性设置
第二节 安装步骤
    1、双击“全国地质灾害资质申请报盘软件.exe”图标，软件自动对客户端的安装环境进行检查，若未安装.NET 4.0，则会弹出安装.NET 4.0的提示信息，如图2-2，若已经安装.NET4.0，软件自动转至安装启动界面，如图2-4。
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图2-2 安装.NET4.0提示
2、安装.NET 4.0进度，如图2-3。
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图2-3 安装.NET 4.0进度

3、安装启动界面，如图2-4，软件自动进行安装前的准备工作。
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图2-4 安装启动界面
4、软件安装准备完成后，弹出正式安装界面，如图2-5，点击“下一步”，继续安装。
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图2-5 全国地质灾害资质申请报盘安装

5、用户可选择安装路径，如图2-6，点击“下一步”，继续安装。
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图2-6 选择安装路径
    6、如图2-7，安装前设置完成后，点击“安装”，软件自动进行安装，如图2-8。
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图2-7 安装软件
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图2-8 安装进度
    7、安装完成后可弹出“InstallShield Wizard完成”界面，如图2-9，点击“完成”，完成地灾报盘软件的安装，同时系统桌面自动生成“全国地质灾害资质申请报盘软件”图标。
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图2-9 安装完成
第三节 卸载步骤
1、开始-所有程序，“全国地质灾害资质申请报盘软件”分组下点击“卸载全国地质灾害资质申请报盘软件”，可弹出确认删除提示框，如图2-10。
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图2-10 卸载提示
2、点击“是”进入卸载程序，如图2-11，卸载完成后程序会自动退出。
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图2-11 卸载进度
第三章 快速应用
第一节 快速进入
1、启动“全国地质灾害资质申请报盘软件”
双击桌面快捷方式“[image: image12.png]SminrcE
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”，启动“全国地质灾害资质申请报盘软件”。
全国地质灾害资质申请报盘软件工具栏由新建、操作、数据库管理和帮助四个模块组成，左侧为危险性评估资质、工程勘查资质、工程设计资质、工程施工资质和工程监理资质五个资质分组列表，如图3-1。
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图3-1 全国地质灾害资质申请报盘软件主界面
2、新建报盘
点击工具栏上的【新建】按钮或者直接点击相关业务类型按钮（如图3-2），即可新建地质灾害资质申请报盘。
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图3-2 新建地质灾害资质申请
通过【新建】按钮新建报盘，选择相应的资质类别、申请类型和申请等级后，点击“确定”，即可新建地质灾害资质申请报盘（如图3-3）。
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图3-3 新建地质灾害资质申请
通过相关资质类别按钮新建报盘，资质类别不可编辑，选择申请类型和申请等级后，点击“确定”，即可新建地质灾害资质申请报盘（如图3-4）。
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图3-4 新建地质灾害资质申请
    新建的报盘可在报盘左侧对应的资质类别的列表中查看，如图3-5。
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图3-5 新建地质灾害资质申请
为了方便用户并且有效利用已有数据，地质灾害资质报盘软件提供单位基本信息继承机制，新建报盘时可自动读取数据库内最新的单位信息，避免用户重复录入。
新建资质申请时，按照数据继承规则，若存在可继承信息，则弹出“存在可以继承的数据信息，是否导入？”提示信息，如图3-6，选择“是”，新建的报盘将按规则继承相关数据，选择“否”，新建空白报盘。
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图3-6 数据继承提示
3、填写申请书
按照申请书的样式，参照填写说明（如图3-7），分别填写首页、第一页、第二页、第三页、第四页、附表一——技术人员和附表二——设备仪器。
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图3-7 填写说明
4、上传附件材料
    参照“XX申请必须附具的材料”（如图3-8）说明，上传资质申请的附件材料（如图3-9）。
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图3-8 申请必须附具的材料
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图3-9 资质申请的附件材料

5、填写行政审批申请书
    按照国土资源部政务大厅的要求，所有报部政务大厅的申请材料均须填写“行政审批申请书”（如图3-10）。
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图3-10 行政审批申请书
6、数据检查
    申请信息填写完成后，点击工具栏中【数据检查】按钮，软件将对申请书的必填项、字段长度、附件是否上传、人员超龄等信息进行检查。检查通过则弹出“检查通过”的提示信息，检查不通过则弹出“数据检查结果”信息，如图3-11。点击左下角“保存检查结果”按钮，将以Excel(.xls)文件的格式进行导出保存。
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图3-11 检查结果
7、生成报盘
点击工具栏【生成报盘】按钮，将检查合格的申请信息生成报盘文件（Access(.mdb)数据库），用于资质申报。生成报盘前将对申请信息再次进行数据检查，通过则生成报盘，否则弹出检查结果列表。
第二节 操作须知
1、申请书填写
（1）对于文本内容，软件中均有允许输入字数限制的提示，请按照相应提示输入相关内容。
（2）申请书第二页内容将由“附表一——技术人员”和“附表二——设备仪器”中自动提取，用户无需填写。
（3）技术人员与仪器设备支持excel模板一键导入功能。用户点击“模板下载”按钮下载“技术人员模板.xls”模板文件，按照模板的要求填写技术人员基本信息，点击“模板导入”按钮导入技术人员模板文件。
2、附件上传
（1）附件支持PDF、PNG、JPEG、JPG等格式
（2）图片格式附件大小应小于200K。
第四章 全国地质灾害资质申请报盘软件
第一节 系统主界面
打开报盘软件，系统主界面如图4-1。
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图4-1 系统主界面
系统主要分为三个区域：
（1）工具栏：主要包括新建、操作、数据库管理和帮助等。

（2）索引区：报盘数据按照资质类别分类列表显示

（3）数据区。
第二节 报盘数据填写
1、新建报盘
点击工具栏上的【新建】按钮或者直接点击相关业务类型按钮（如图4-2），即可新建地质灾害资质申请报盘。
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图4-2 新建地质灾害资质申请
通过【新建】按钮新建报盘，选择相应的资质类别、申请类型和申请等级后，点击“确定”，即可新建地质灾害资质申请报盘（如图4-3）。
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图4-3 新建地质灾害资质申请
通过相关资质类别按钮新建报盘，资质类别不可编辑，选择申请类型和申请等级后，点击“确定”，即可新建地质灾害资质申请报盘（如图4-4）。
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图4-4 新建地质灾害资质申请
    新建的报盘可在报盘左侧对应的资质类别的列表中查看，如图4-5。
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图4-5 新建地质灾害资质申请
2、导入报盘
点击工具栏【报盘导入】按钮，可将已存在的报盘导入软件数据库中。支持单一导入或批量导入，当数据库中存在相同的申请时，则弹出对话框提示是否导入或替换，如图4-7。
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图4-6 报盘导入
3、报盘数据内容
全国地质灾害资质申请报盘填写内容包含:资质申请书、附件材料、高中级技术人员清单、设备仪器清单和行政审批申请书。
（1）资质申请书
以新设为例，资质申请书共有7页。
封页：填写申请单位、资质类别、资质等级、原证书编号和填表日期。
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图4-7 资质申请书封页
    填写说明：详细介绍了申请书相关内容的填写要求，用户填写表单前需认真阅读。
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图4-8 资质申请书填写说明
    新设申请必须附具的材料：详细介绍了资质申请对于附件的具体要求，用户填写表单前需认真阅读。
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图4-9 资质申请书必须附具的材料

第一页:填写申请单位的基本信息
[image: image33.png]> B 7

i
=%
i B . B
=l - _mﬁ‘ ‘m =
=
e J| = |l J
R =z || | = || J| email |[ ]
siE
2 #E
= = | )
EEA || || == | J| = |l J
GAREREI000LIA





图4-10 资质申请第一页
第二页：专业技术人员、设备仪器的统计信息。该页数据由技术人员清单和设备仪器清单自动统计，用户不需填写。
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图4-11 资质申请第二页
第三页：工作业绩情况
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图4-12 资质申请第三页
    第四页：填写质量管理体系、安全生产管理体系和地质灾害资质单位其他情况。
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图4-13 资质申请第四页
（2）附件
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图4-13 资质申请附件
（3）技术人员
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图4-14 技术人员清单
（4）设备仪器
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图4-15 设备仪器清单
（5）行政审批申请书
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图4-16 行政审批申请书
4、编辑工作业绩
点击资质申请书第三页的“增加”按钮，可弹出添加“工作业绩”对话框，填写基本信息并上传附件（其中带“*”号的为必须附件），点击“确定”可添加一条工作业绩，如图4-17。
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图4-17 添加工作业绩
在资质申请书第三页选中业绩记录点击“编辑”按钮，可编辑当前工作业绩，点击左下角的【上一条】按钮可快速切换到上一条记录的业绩信息，点击【下一条】按钮可快速切换到下一条记录的业绩信息，如图4-18。
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图4-18 编辑工作业绩
资质申请书第三页选中业绩记录点击【删除】按钮，可删除当前选中的工作业绩。
5、编辑技术人员
点击附表一-技术人员的“增加”按钮，可弹出添加“技术人员”对话框，填写基本信息并上传附件（其中带“*”号的为必须附件），点击“确定”可添加一条技术人员信息，如图4-19。
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图4-19 添加技术人员
技术人员界面选中技术人员记录点击“编辑”按钮，可编辑当前技术人员信息，点击左下角的【上一条】按钮可快速切换到上一条记录的人员信息，点击【下一条】按钮可快速切换到下一条记录的人员信息，如图4-20。
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图4-20 编辑技术人员
技术人员列表中选中人员记录点击【删除】按钮，可删除当前选中的技术人员信息。

技术人员界面点击【清空】按钮，可清空技术人员列表中的全部记录。
技术人员添加支持模板一键导入功能，点击【下载模板】按钮下载“技术人员模板.xls”模板文件，按照模板的格式填写技术人员信息，如图4-21。
技术人员界面点击【模板导入】导入技术人员模板文件。
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图4-21 技术人员模板
6、编辑设备仪器
设备仪器界面点击【增加】按钮，可弹出添加“设备仪器”对话框，填写设备基本信息并上传附件（其中带“*”号的为必须附件），点击【确定】按钮可添加一条设备仪器信息，如图4-22。
[image: image46.png]@ BElE

=

| EEEIE

v mERESERS
-
L BRESDETR
)

E3ES





图4-22 添加设备仪器
设备仪器界面选中设备仪器记录点击【编辑】按钮，可编辑当前设备仪器信息，点击左下角的【上一条】按钮可快速切换到上一条记录的设备仪器信息，点击【下一条】按钮可快速切换到下一条记录的设备仪器信息，如图4-23。
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图4-23 编辑设备仪器
设备仪器列表中选中人员记录点击【删除】按钮，可删除当前选中的设备仪器信息。

设备仪器界面点击【清空】按钮，可清空设备仪器列表中的全部记录。
设备仪器添加支持模板一键导入功能，点击【下载模板】按钮下载“设备仪器模板.xls”模板文件，按照模板的格式填写设备仪器基本信息，如图4-24。
设备仪器界面点击【模板导入】按钮导入设备仪器模板文件。
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图4-24 设备仪器模板
7、保存、删除
    点击工具栏【保存】和【删除】按钮，可执行保存和删除操作，如图4-25。
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图4-25 保存、删除
保存：编辑申请信息后，点击【保存】按钮对信息进行保存，保存时对已填写申请信息进行长度、填写规范进行校验，对不符合要求的填写字段进行提示。

删除：左侧导航栏选中申请节点后，点击【删除】按钮可删除当前选中的节点的申请信息，删除信息后重新加载申请列表。
8、打印
选中申请节点后，点击【打印】按钮，生成申请书打印预览窗口，通过切换上部或底部的标签页浏览不同的申请书信息，如图4-26。
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图4-26 打印界面
点击【保存】按钮，可以选择将当前申请书信息保存为PDF格式，文件名称格式为：[单位名称]+资质类别+资质等级+申请类型+年月日+顺序号。
9、生成报盘
将已填写的申请书信息生成报盘文件（Access(.mdb)数据库），用于上报审批。生成报盘前将对申请信息再次进行数据检查，通过则生成报盘，否则弹出检查结果列表。
第三节 数据检查
用于对申请书的必填项、字段长度、附件是否上传、人员超龄等信息进行检查。导航列表中选择申请节点后，点击【数据检查】按钮可按照检查规则对申请信息进行检查，检查通过后则弹出“检查通过”的提示信息，检查不通过则弹出“数据检查结果”信息，如图4-25所示。
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图4-25 数据检查
数据检查结果界面点击左下角【保存检查结果】按钮，将检查结果以Excel(.xls)文件的格式进行导出保存。
第四节 数据库管理
“数据库管理”模块主要由数据库备份、数据库还原组成，如图4-26。
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图4-26 数据库管理
数据库备份：将当前报盘软件的数据库备份到本地磁盘的自定义目录，便于进行数据库还原工作。
数据库还原：用于还原已有的报盘数据库，数据库还原支持清空还原和追加还原两种方式还原，如图4-27。
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图4-27 数据库还原
清空还原：清空当前的报盘软件的数据库后，再进行数据还原。

追加还原：基于当前报盘软件的数据进行追加还原，当数据库中存在相同的申请时，则弹出对话框提示是否导入或替换，如图4-28。
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图4-28 追加还原
替换：替换报盘软件中相同申请的数据；

不替换：不替换报盘软件中相同申请的数据，不导入当前备份的数据库数据；

后续全部使用相同操作：勾选后则后续存在相同申请时直接进行当前执行的操作（替换或不替换），不再弹出确认对话框。
第五节 帮助
“帮助”模块主要由操作说明和关于两项组成，如图4-29。点击【操作说明】按钮，可查看系统使用手册，如图4-30；点击【关于】按钮，可查看软件的系统版本及下载地址，如图4-31。
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图4-29 系统帮助
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图4-30 操作说明
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图4-31 软件信息
